HOE WERK JE MET 


PELCKMANS ICT VOOR DE EERSTE GRAAD? 


Aanpasbare icT-opdrachten die integreerbaar zijn 
in veel vakken 


Raadpleeg de doelen en eindtermen bij deze 


opdracht 


Op Pelckmans Portaal vind je oak een doe- 
lenmatrix bij alle opdrachten en tutorials. Zo 
bewaar je het overzicht van welke wcT-doelen 
jij en je collega’s realiseren in jullie lessen. 


Download de opdracht. 

Maak de opdracht concreet voor 
jouw vak. 

Pas aan: voeg toe, verwijder 
zodat het op maat is van jouw 
lespraktijk. 


el Een flitsende film monteren 
Ems 


(+) Download de opdracht en pas die aan 


i Gar] pan pancetta aan de sprache 


Üpdræñre kiask +an keria fmre age waar a ke, Tt 
Targ vear geluid dat Ja mea van Ze fim vemi ir. 


: eini ze makipi ter-doaken mai jouw valei eke Selen. 


Heldere «Burde gainarkaade keringet en am midre da ret ja werir. 


if daginger re Maat inde moras teim 
opdracht- 1 Cahad bormagan dat de fèe bv. parmecde, gevoeliger o) Seaninkijker makt. 


omschrijving 


(+) Bekijk de ict-doelen bij deze opdracht. 


Online icT-tutorials in te zetten bij het realiseren van de 
icT-opdrachten en/of in de ict-les 


BFI LAHS EN EE ES LE an 


De relatie tussen invoer, verwerking en uitweer 


Samenvatting 
met tekening en 
begripsverklaring 


Werkwijze in stap- 


Stappenplan Mdm irag ever bardan daar screenshots, 
met verwijzing z sigama = schachten screencasts of 
aii Him ver ere Ermagrnarrten. Ti Šim prm . whasp i " km 
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Teei men de oarba Ges, dubbe] papreren. wynes recurrent acoen 1 mannna 
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+ De maaie react kermen op ce webmen van da behaal gezutkenerd meiden, weg om steeds meer ICT-vaardig 
en -geletterd te worden. Ze zijn 
inzetbaar in de ict-les en/of in 

alle vakken. Samen zijn ze een 
ondersteuning, een naslagwebsite 
en hulplijn bij het uitvoeren van 
icr-opdrachten, over de vakken 
heen. 

De leerlingen kunnen de tutorials 
op veel manieren inzetten: ofwel 
begrijpen ze hoe het werkt door 
de concepttekening en -uitleg, 
ofwel zoeken ze naar de uitleg van 
een bepaald begrip, ofwel zijn ze 
geholpen door (een deel van) de 
uitleg bij de werkwijze … 


i kerdet de vaken bieren sn: puez EPren, raten verwerken, camere TETEE zoeten. 
1 CER Eeen bieira gph afhandig an her Sahiba manna 


Inspiratie vaar jou als 
vakleerkracht en vaar 
julie als team: wat zijn 
de mogelijkheden met 
deze opdracht? 


Opdracht in pdf in de materiaallijst op 
Pelckmans Portaal én downloadbaar 
in Word vanuit het digiboek 


Veel opdrachten kunnen in verschillende vakken 
ingezet worden. Naargelang de keuze die de 
school maakt, kan de ict-les hierbij ondersteunend 
zijn voor de aanpak. De icr-leerkracht vindt in de 
opdrachten materiaal om de icT-vaardigheden te 
laten oefenen. ls er geen uurtje ict, dan kun je erop 
rekenen dat alle opdrachten én tutorials genoeg Alle tutorials zijn makkelijk 
ondersteuning bieden om ze zelfstandig aan te bereikbaar op drie manieren: 
pakken. * je zoekt via een sleutelwoord, 
Een evenwichtige verdeling van de opdrachten - jespringt er rechtstreeks naartoe 
over de vakken en spreiding in de graad, zorgt vanuit een opdracht, 

ervoor dat jullie alle icr-doelen realiseren en - je navigeert via de heldere 
evalueren. indeling die we voorzien. 


Karte checks en 
leerlin g endoelen. 


OVERZICHT OPDRACHTEN 


SA 
L 


Tekstopmaak 


. Een krantenartikel opmaken 

* Een ooggetuigenverslag opmaken 

«+ Een opsporingsbericht opmaken 

* Een stappenplan opmaken 

e Een overzichtelijke planner opmaken 
«e Een zakelijke e-mail correct opmaken 
‚ Een enquête vormgeven 


Foto 


. Een fotospeurtocht maken 
* Een fotoverhaal samenstellen 


Grafisch ontwerp 


e Een aantrekkelijke folder ontwerpen 

+ Een poster ontwerpen 

* Een sprekende cover ontwerpen 

* Een infographic ontwerpen 

* Een logo ontwerpen 

* Een opvallende uitnodiging ontwerpen 


Onderzoeken en rekenen 


* Een enquête verwerken 

* Een poll afnemen en verwerken 
* Een gezinsbudget berekenen 

* Een budgettool maken 

+ Een onderzoek verwerken 


Presenteren 


* Een korte pitch maken en presenteren 
* Een Pecha Kucha samenstellen en presenteren 
. Een digitale quiz maken en presenteren 


Programmeren 


Een spel programmeren 
Een oplossing programmeren 


Video 


Een flitsende film monteren 

Een reclamespot opnemen en bewerken 
Een roadmovie filmen en monteren 

Een virale vlog opnemen en uitzenden 
Een stop-motion animeren 

Een instructievideo monteren 


Theorie 


Digitale apparaten 
Digitaal aan de slag 


Online communicatie 


Een online brainstorm maken 
Een online video-interview afnemen 
Een online leerlingenparlement inrichten 


Een flitsende film monteren 


Opdracht Maak een korte filmmontage waar vaart in zit. 
Zorg voor geluid dat de sfeer van de film versterkt. 


Uitdagingen e Vaart in de montage steken. 
e Geluid toevoegen dat de film bv. spannender, gevoeliger of feestelijker maakt. 


Benodigdheden * camera 


Stappenplan 


1 Bepaal het onderwerp van je film. 


2 Film verschillende fragmenten. B een film opnemen 
Film er maar op los, het hoeft niet meteen juist te zitten. 


3 Laad het beeldmateriaal op de computer op. Á mappen en bestanden 
Delete meteen de overbodige (bv. dubbele) fragmenten. organiseren 
Geef de bestanden een herkenbare naam. 


A Importeer de videobestanden. Œ videobestanden importeren 
5 Knipde shots bij tot hele korte fragmentjes. B clips monteren op een tijdlijn 
Zo krijg je bij het monteren een ‘nerveus en flitsend effect. werken met overgangen 


Speel eventueel met overgangen. 


6 Zoek muziek die bij je filmpje past en waardoor het À werken met geluiden en 
spannender, gevoeliger en leuker wordt. Licht je keuze toe. muziek 
7 Exporteer je film en toon die aan de klas. Wat is de reactie? Œ een video exporteren en 
presenteren 


Terugblik 


Wat heb je ontdekt? Wat heb je ingeoefend? 
+ Geluid kan een film beter maken. « Een film monteren op een tijdslijn. 
* Het ritme van de montage bepaalt de sfeer * Fragmenten bijknippen. 

van de film. 


* Een geluidsspoor toevoegen. 


* Een filmpje exporteren en presenteren. 


© Download de opdracht en pas die aan. 


e Geef een vakspecifieke invulling aan de opdracht. 
+ Verbind zo makkelijk ıcT-doelen met jouw vakspecifieke doelen. 


* Pas de gedownloade leerlingenfiche aan en deel die met je leerlingen. 


© Bekijk de icr-doelen bij deze opdracht. 


Tips en inspiratie voor de leerkracht 


Integratievoorbeelden 


algemeen 


Nederlands 


natuurwetenschappen 
wetenschappen 


techniek 
geschiedenis 


mens en samenleving 
maatschappelijke vorming 
burgerschap - economie 


muziek 


plastische opvoeding 
artistieke opvoeding 


Suggesties 


* schooluitstap 
+ schoolproject 


+ creatieve verwerking van een boek 


e natuuruitstap 


+ de totstandkoming van een project 
« het leven in de prehistorie 


+ project rond bv. gezonde voeding 


+ muziekproject 


Een film opnemen en monteren kan een deel van een projectdag zijn. 

De mooiste resultaten kunnen op de website van de school gepubliceerd worden. 

Verdeel de taken binnen een groep: filmen, materiaal verwerken, passende muziek zoeken. 
GROEPERINGSVORM: kleine groepen afhankelijk van het beschikbare materiaal 


Een ooggetuigenverslag opmaken 


Opdracht Schrijf een ooggetuigenverslag dat vlot leest. 


Uitdagingen e Een vlotte tekst met inleiding, midden en slot schrijven en gepast opmaken. 


Benodigdheden * geen 


Stappenplan 


l Brainstorm over het onderwerp van je verslag. 
INLEIDING \W-vragen 
MIDDEN uitwerking van de W-vragen 


SLOT korte samenvatting 
2 Starteentekstverwerker en geef je document een A Bestanden offline/online 
duidelijke naam. opslaan 
3 _Typje ooggetuigenverslag. À teksten speciale tekens 
invoeren 
4 Breng met alinea's structuur in je document. B tekens en alinea's opmaken 


Werk voor elke alinea slechts één gedachte uit. 


5 Kies een duidelijk en aantrekkelijk lettertype en een geschikte Œ tekens en alinea's opmaken 
lettergrootte. 


6 Zorgvoor voldoende witruimte tussen je alinea's. B tekens en alinea's opmaken 


7 Geefje verslag een aantrekkelijke titel die nieuwsgierig maakt Œ tekens en alinea's opmaken 
naar het vervolg. 


8 Controleer de spelling van je verslag. Œ spelling controleren 
9 Voeg een voettekst in met je naam en klas. À een kop- en voettekst 
invoegen 
10 Bewaar het document en deel het met je leerkracht. kj 
Terugblik 


Wat heb je ontdekt? Wat heb je ingeoefend? 

* Een verslag heeft een inleiding, midden en slot. = Een tekst opmaken met letters en tekens. 
* Elke alinea bevat één gedachte. * Een tekst indelen in alinea's. 

* Een aantrekkelijke titel wekt nieuwsgierigheid * De spelling controleren. 


die aanzet tot lezen. * Bestanden offline opslaan. 


© Download de opdracht en pas die aan. 
e Geef een vakspecifieke invulling aan de opdracht. 
* Verbind zo makkelijk ICT-doelen met jouw vakspecifieke doelen. 


* Pas de gedownloade leerlingenfiche aan en deel die met je leerlingen. 


© Bekijk de ICT-doelen bij deze opdracht. 


Tips en inspiratie voor de leerkracht 


Integratievoorbeelden 


algemeen e Een excursieverslag. 

natuurwetenschappen + Een verslag van de biotoopstudie. 
wetenschappen 

techniek * Een verslag van de realisatie van een project. 
mens en samenleving + Een verslag van een project over gezonde voeding, 
maatschappelijke vorming over mediawijsheid … 

burgerschap 

economie 

Suggesties 


* Dit verslag kan worden gebruikt om als bijlage bij een e-mail te verzenden, 
bv. naar een leerkracht of journalist. 
* GROEPERINGSVORM: kan per twee 


Een zakelijke e-mail correct opmaken 


Opdracht Schrijf een zakelijke mail naar een leerkracht in de gepaste vorm, 
met een correcte spelling en met een duidelijke boodschap. 


Uitdagingen * Een gepaste zakelijke vorm hanteren. 
* Een duidelijke boodschap brengen. 


Benodigdheden * geen 


Stappenplan 


1 Bepaal het onderwerp voor je mail. 
Wil je de leerkracht iets vragen of iets meedelen? 
Wil je bijvoorbeeld extra uitleg? 


2 Lees de drie voorbeeldjes. Œ gepast en wijs online 
Twee voorbeelden zijn zakelijk en dus geschikt. communiceren (netiquette) 
Welke? Waarom? 


3 Maak een nieuwe mail met je leerkracht als geadresseerde. een e-mail sturen naar één 
of meerdere personen 


A Bouw je mail op in vier delen: 
* aanspreking 
* boodschap of vraag 
* afsluitende zin 
e je voor- en familienaam en de klas 


5 Laat telkens een witregel tussen deze vier delen. Œ alinea's opmaken 
6 Vuleenkort en duidelijk onderwerp in. 
7 Voeg eventueel een bijlage toe. Á een e-mail met bijlage sturen 
8 Lees je mail na met een kritisch oog: Œ een e-mail sturen naar 
i$ de stijl zakelijk? één of meerdere personen 
. is de spelling correct? spelling controleren 


9 Verstuur je e-mail. 


Terugblik 


Wat heb je ontdekt? Wat heb je ingeoefend? 
* in een mail naar de leerkracht gebruik je een andere toon en * Een mail sturen aan één 
vorm dan in een mail naar een vriend. geadresseerde. 


* De structuur van een mail bepaalt mee of de man of vrouw naar * De spelling controleren. 
wie je mailt je boodschap goed begrijpt. 


© Download de opdracht en pas die aan. 
e Geef een vakspecifieke invulling aan de opdracht. 
. Verbind zo makkelijk ICT-doelen met jouw vakspecifieke doelen. 


* Pas de gedownloade leerlingenfiche aan en deel die met je leerlingen. 


© Bekijk de ICT-doelen bij deze opdracht. 


Tips en inspiratie voor de leerkracht 


Integratievoorbeelden 


Algemeen * Een zakelijke mail kunnen schrijven is nuttig voor elk vak. 
+ Dezelfde afspraken hanteren is noodzakelijk. 
+ Een zakelijke mail kunnen schrijven is nuttig bij alle binnen- en 
buitenschoolse activiteiten. 


Suggesties 


+ Een mail sturen naar de verantwoordelijke van de leerlingenraad met agendapunten, 
bv. over ecologie en duurzaamheid op school. 
* GROEPERINGSVORM: individueel 


Een sprekende cover ontwerpen 


Opdracht Maak een opvallende cover voor een tijdschrift. 
Uitdagingen e De cover van het magazine moet de aandacht trekken. 
e De coverfoto moet opvallen tussen de andere. 
e De bladspiegel ziet er evenwichtig uit. 
Benodigdheden + fototoestel of smartphone 


Stappenplan 


Zoek op het internet voorbeelden van covers van tijdschriften 
om inspiratie op te doen. 


1 


Bepaal wat er op de cover zal komen. 


$a Ww N 
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Maak de foto's voor op je cover. 


Verzamel de foto's in een map. 


Verander eventueel de kleur van je afbeeldingen, bijvoorbeeld 
een foto zwart-wit maken. Je kan ook een effect toepassen op 
een foto. 


Start een online tool zoals Canva om een cover te maken en 
zoek een gepast sjabloon. 


Geef je bestand een gepaste naam. 


Voeg je foto's toe aan de cover. 


Werk je cover uit. Verzorg de lay-out. 


Plaats een grote coverfoto met daarrond enkele kleinere 
foto's met tekst. 

Geef je magazine een opvallende titel. 

Kies een duidelijk en aantrekkelijk lettertype en een geschikte 
lettergrootte. 

Zorg ervoor dat de kleuren je boodschap ondersteunen. 
Vermeld enkel wat echt nodig is. 


Bewaar het resultaat en deel het met je leerkracht. 


Een goede cover geeft de sfeer van . 
het magazine weer en trekt de 
aandacht. 


Bij een aantrekkelijke cover hoort 
een opvallende coverfoto met daar- . 
rond enkele kleinere foto's met tekst. 


Een geschikt lettertype vergroot de 
leesbaarheid. 


Wat heb je ingeoefend? 


en schikken. 


Kij 


een foto gericht zoeken met 
een zoekmachine 


Werken met een sjabloon. 


* Een bestand exporteren. 


Cy Cy Ch Eh g 


Kij 


Terugblik 


Wat heb je ontdekt? 


een paar trucjes om goeie 
foto's te maken 


bestanden en mappen 
maken en organiseren 


de kleur van een afbeelding 
aanpassen 
een effect toepassen op een 
afbeelding 


werken met een sjabloon 


bestanden offline/online 
opslaan 


een afbeelding invoegen 


een afbeelding invoegen 

een grafische vorm invoegen 
een tekstvak invoegen 
tekstomloop rond objecten 
instellen 


een bestand exporteren. 


Afbeeldingen zoeken op het internet. 
* Bestanden en mappen maken en organiseren. 


« De kleur van een foto aanpassen en een effect toepassen. 


« Afbeeldingen, grafische vormen en tekstvakken invoegen 


© Download de opdracht en pas die aan. 
e Geef een vakspecifieke invulling aan de opdracht. 
* Verbind zo makkelijk ICT-doelen met jouw vakspecifieke doelen. 


+ Pas de gedownloade leerlingenfiche aan en deel die met je leerlingen. 


© Bekijk de ICT-doelen bij deze opdracht. 


Tips en inspiratie voor de leerkracht 


Integratievoorbeelden 


Nederlands e Een nieuwe cover maken voor een gelezen boek. 
natuurwetenschappen + Een cover maken voor een natuurtijdschrift. 

wetenschappen 

geschiedenis + Een cover maken voor een geschiedenistijdschrift: een deel van de 


leerstof voorstellen, bijvoorbeeld Stel de goden voor. 


mens en samenleving e Een cover maken voor een (economisch) tijdschrift waarin 
maatschappelijke vorming bijvoorbeeld artikels over kinderrechten of duurzaamheid zijn 
burgerschap opgenomen. 

economie 

levensbeschouwing - * Een cover maken voor een tijdschrift over het geziene thema. 
godsdienst 

Suggesties 


+ Werk samen met de leerkracht plastische opvoeding of artistieke vorming voor de keuze van 
fotomateriaal. 

* Je kunt ook een cover voor een boek laten maken. 

« Als uitbreiding kun je de leerlingen een logo laten ontwerpen voor het magazine. 

+ Je kunt de covers in een krantenkiosk’ ophangen op school. 

* Op afbeeldingen gelden auteurs- en portretrechten. Deze opdracht kan een aanleiding zijn voor dit 
onderwerp. 

* Als de leerlingen deze opdracht in duo maken, moeten ze per twee aan een computer/laptop werken, 
want in een online tool als Canva kan een document niet gedeeld worden. 

* GROEPERINGSVORM: individueel of duowerk 


Een onderzoek verwerken 


Opdracht Verwerk een onderzoek. 
Uitdagingen * Een duidelijk overzicht van de resultaten weergeven. 
Benodigdheden 


Stappenplan 


Ll Starteen rekenblad en geef het bestand een gepaste naam. À bestanden offline/online 
opslaan 
2 Deelhet bestand online met je groep en werk samen met je Æ online bestanden delen met 
groepsleden verder in het rekenblad. anderen 
A online samenwerken aan 
bestanden met anderen 
3 Maak een werkblad op, zodat je de gegevens van je onderzoek B wegwijs in een rekenblad 
kunt registreren. | À een werkblad opmaken 
In kolom A kun je bijvoorbeeld de data of tijdstippen ingeven À een getal opmaken 
waarop je gaat registreren. In kolom B noteer je dan de 
registraties van wat je onderzoekt. 
Geef de kolommen een duidelijke titel in de eerste rij. 
A Druk het werkblad eventueel af, zodat je de Á een bestand afdrukken 
onderzoeksresultaten kunt noteren. 
5 _Voerje onderzoek uit en noteer de gegevens. 
Verwerk de gegevens door totalen en gemiddelden te A werken met formules 
berekenen. Je kunt bijvoorbeeld ook het kleinste en het HB werken met eenvoudige 
grootste resultaat uit een reeks gegevens halen. functies 
Maak van het werkblad een overzichtelijk geheel. TE een werkblad opmaken 
Maak een grafiek van de resultaten. A een grafiek maken 
e Op de X-as (horizontaal) komt wat je al weet (onafhankelijke 
variabelen). 
e Op de Y-as (verticaal) komt wat je meet (afhankelijke 
variabelen). 
9 Bewaar het resultaat en deel het met je leerkracht. 


Terugblik 


Wat heb je ingeoefend? 


* Bestanden delen en online samenwerken. 


Wat heb je ontdekt? 


* Gegevens stel je visueel voor in een grafiek. 
* Gegevens kun je vlot aflezen in een grafiek. * Gegevens invoeren in een rekenblad. 


* Een overzichtelijk werkblad geeft de resultaten = 
van een onderzoek duidelijk weer. 


Werken met formules en functies. 


Een werkblad opmaken. 
* Een onderzoek kun je vlot uitvoeren als een 


werkblad overzichtelijk is opgemaakt. * Een grafiek maken. 


© Download de opdracht en pas die aan. 
e Geef een vakspecifieke invulling aan de opdracht. 
* Verbind zo makkelijk ICT-doelen met jouw vakspecifieke doelen. 


* Pas de gedownloade leerlingenfiche aan en deel die met je leerlingen. 


© Bekijk de ICT-doelen bij deze opdracht. 


Tips en inspiratie voor de leerkracht 


Integratievoorbeelden 

Nederlands + Onderzoek over het lezen van boeken: tijdens welke maanden 
wordt er meest gelezen? 

natuurwetenschappen - * Resultaten berekenen over hoe snel een plant groeit. 

wetenschappen 

wiskunde e Resultaten berekenen over hoe snel een afstand wordt overbrugd. 

aardrijkskunde e Resultaten berekenen over het aantal uren zon, de hoeveelheid 
regen in een maand. 

mens en samenleving e Resultaten berekenen over het aantal uren schermtijd per maand 

maatschappelijke vorming in enkele leeftijdscategorieën. 

burgerschap 

economie 

Suggesties 


+ Het onderzoek kan worden verwerkt in een folder of infographic. 

+ Je kunt het onderzoek van verschillende groepjes met elkaar vergelijken. 

* Als de leerlingen deze opdracht individueel maken, moet ‘document met groep delen’ verwijderd 
worden in Stappen van de opdracht’ 

* GROEPERINGSVORM: duowerk of groepswerk 


DOELEN BĲ DE OPDRACHTEN 


D ns 


Tutorials 


Flitsende film monteren 


Een film opnemen 
Mappen en bestanden maken en organiseren 
Videobestanden importeren 


Clips monteren op een tijdlijn 

Werken met overgangen 

Werken met (extra) geluiden en muziek 
Mijn video exporteren en presenteren 


Jm. 


Bestanden offline/online opslaan 
Tekst en speciale tekens invoeren 
Tekst kopiëren, verplaatsen of verwijderen 


Woorden, regels, alinea's en pagina's scheiden 
Tekens en alinea's opmaken 


Spelling controleren 


Een kop- en voettekst invoegen 


Tutorials 
Gepast en wijs online communiceren (netiquette) 
Een e-mail sturen naar één of meerdere personen 


Tekst en speciale tekens invoeren 
Woorden, regels, alinea's en pagina's scheiden 
Een e-mail met bijlage sturen 


Spelling controleren 


Eindtermen 


E.T. 41 
E.T. 4.1 
E.T. 4.1 
E.T. 4.1 
E.T. 4.1 
E.T. 4.1 
E.T. 4.2 


Eindtermen 


E.T. 4.1 
E.T. 4.1 
E.T. 4.1 
E.T. 4. 
E.T. 4.1 
E.T. 4.1 


E.T. 4.1 


Een zakelijke e-mail correct opmaken 


Eindtermen 


E.T. 4.2 


ET.4.2 
ET. 4 


ET. 4. 
ET. 4 
ET. 41 


ICT-leerplandoelen KathOndVla 


LPD 3 
LPD 1 
LPD 3 
LPD 3 
LPD 3 
LPD 3 
LPD 3 


Een ooggetuigenverslag opmaken 


Tutorials 


ICT-leerplandoelen KathOndVla 


LPD 1 
LPD 3 
LPD 3 
LPD 3 
LPD 3 
LPD 3 
LPD 3 


ICT-leerplandoelen KathOndVla 


LPD 5 
LPD 5 


LPD 3 
LPD 3 
LPD 5 
LPD 3 


WAR Een sprekende cover ontwerpen 


Tutorials Eindtermen ICT-leerplandoelen KathOndVla 
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OVERZICHT TUTORIALS 


©) ik wil digitaal van start 


Digitale apparaten en wat je ermee kan doen 

e computers en digitale apparaten zijn er altijd en overal 
e welk apparaat of programma gebruiken 

e het verschil tussen hardware en software 

e de relatie tussen invoer - verwerking - uitvoer 

e het nut van een besturingssysteem 

e taal door computers, bits en bytes 

* communicatie tussen digitale apparaten 


Digitale skills die je vaak nodig hebt 

e veilig registreren en inloggen 

e zelf een oplossing zoeken 

e navigeren via muis, touch of toetsenbord 

* handige sneltoetsen en toetsencombinaties gebruiken 
e formulieren invullen 

, een bestand afdrukken 

e een bestand exporteren 

«+ werken met een sjabloon 


Ik wil vlot digitaal zoeken, bladeren en organiseren 


Mappen en bestanden maken en organiseren 

e Bestanden online/offline opslaan 

e navigeren door mappen en bestanden 

e verschillende soorten bestanden herkennen 

* zoeken in mappen en bestanden 

e een nieuwe map maken 

* een map of bestand een (nieuwe) naam geven 

+ mappen of bestanden organiseren door kopiëren, verplaatsen en verwijderen 
e de sorteerwijze en weergave instellen 


Zoeken en surfen op het web 

e surfen met een browser 

e webadressen bijhouden en organiseren 

* informatie gericht opzoeken met een zoekmachine 

e een afbeelding gericht opzoeken met een zoekmachine 


Ik wil online communiceren en samenwerken 


Digitaal communiceren 


een e-mail sturen naar één of meerdere personen 
een e-mail met bijlage sturen 

berichten sturen en posten via sociale media 
berichten sturen en chatten via andere media 
gepast en wijs online communiceren (netiquette) 


Online samenwerken 


Ik wil een tekst, ontwerp of presentatie maken 


online bestanden delen met anderen 
online samenwerken aan bestanden met anderen 


samen ideeën bedenken en delen 


Een document maken en tekst invoeren 
* tekst en speciale tekens invoeren 


woorden, regels, alinea's en pagina's scheiden 


* tekst kopiëren, verplaatsen of verwijderen 


spelling controleren 


Tekst structureren en opmaken 
. tekst opmaken 


alinea's opmaken 
een opmaakstijl gebruiken 


Een document instellen 


een kop- en voettekst invoegen 
een paginanummering invoegen 
de marges van een pagina instellen 
de paginastand instellen 


Afbeeldingen en andere objecten invoegen 


een afbeelding invoegen 

een grafische vorm invoegen 

een tekstvak invoegen 

tekstomloop rond objecten instellen 
tabel invoegen 


Een diapresentatie maken en afspelen 


een nieuwe dia invoegen 

dias organiseren 

animaties of overgangen instellen 

werken met beelden, vormen, video en geluid 
een presentatie afspelen 


Ik wil creëren met foto en video 


Een foto maken en bewerken 

* begrippen over afbeeldingen en foto's 

* een paar trucjes om goeie foto's te maken 
+ de grootte van een afbeelding aanpassen 
. de kleur van een afbeelding aanpassen 

* een effect toepassen op een afbeelding 


Een video maken 

* begrippen over video 

* een film opnemen 

e videobestanden importeren 

* clips monteren op een tijdlijn 

+ werken met overgangen 

+ werken met titels 

+ werken met (extra) geluiden en muziek 
* een video exporteren en presenteren 


Ik wil berekeningen maken en grafieken opstellen 


Berekeningen en grafieken maken 
e wegwijs in een rekenblad 

+ werken met formules 

+ werken met eenvoudige functies 

* een getal opmaken 

* een werkblad opmaken 

* een grafiek maken 


Ik wil problemen oplossen zoals een computer 


Denken als een programmeur 

e een opeenvolging (algoritme) maken en uitvoeren 
e een herhaling herkennen en programmeren 

e een keuze herkennen en programmeren 

* een groter probleem aanpakken 


